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国家公派留学人员在外留学基本情况表

填表日期：年月日 留

学人员基本情况

姓

名
性别 留学国家 学号

在 国

外 从

事的

专业

研究课题

国外进修

单位名称

中文

英文

导师或合作者基本情况

姓名 性别 国籍

职称

（Title）
E-mail

联系电话 联系传真

邮编 国外联系地址

具体专业 所属科系

出版物或

主要作品

是否是本专业、本学科一流专家 □是；□一般；□否；□不好评价

你对导师或

合作者的评价

学术水平

经费情况

实验室条件

你同合作者或导师建立联系的主要途径是
□已有合作关系；□国内专家指导；

□国内同行介绍；□查询互联网

经过这次进修，你同合作者或导师以及实验室建立了 □合作关系；□合作项目；□一般的联系

更

多

信

息

你还认识或接触过哪些著名学者？他们的研究方向、学术排名及联系方式是：



国家公派留学人员回国报到提取保证金办法

一、国家公派留学人员回国前，由我国驻外使领馆教育（文化）处（组）出具《留 学回
国人员证明》（教育部国际合作与交流司制表）。留学人员将《留学回国人员证明》 第一联复
印件贴在《国家公派留学人员回国报到提取保证金证明表》（以下简称《提 取保证金证
明表》）第一页“CSC 留学人员回国工作通知栏”虚线框中，并带回国内。

留学期限三个月（含）以内的留学人员回国后，须在回国入境 10 日内将留学总 结

及完成前三个栏目填写的《提取保证金证明表》，按照本人留学国家所属洲别情况 邮寄

至国家留学基金委欧亚非事务部/美大事务部办理报到手续。

二、办理提取保证金手续
1、出国前已交存保证金的留学人员本人回国后，应首先向国内单位报道，将

个人护照原件交付国内单位出国留学主管部门审核，由单位主管部门在相应栏
目 中签署意见并盖章；根据《提取保证金证明表》要求认真填写各项栏目并附
交有

关材料后，按照本人留学国家所属洲别将《提取保证金证明表》直接邮寄至国家

留学基金管理委员会美大事务部 /欧亚非事务部办理报到及办理提取保证金手
续。

2、留学人员寄出《提取保证金证明表》及相关材料 15 日后，可登录国家
留 学基金管理委员会网站，点击首页右侧“办理同意派出函、提取保证金手续”
栏 目查询保证金办理情况。查询结果显示为“已办理”（即相关材料审核通过后）的，
一般在5-7 个工作日后，根据自己选择的提取保证金方式进行查询、提取保证金。

（1）、选择“划转”方式提取保证金的，可在“提取保证金证明表”中本人提供
的银行账户，查询保证金是否到账。

（2）、选择“面取”方式提取保证金的，可持本人身份证到交通银行北京阜外支
行办理提取保证金手续；若委托他人提取保证金，受托人应出具委托人亲笔签名的
授权委托书、身份证复印件和被委托人的身份证到交通银行北京阜外支行办理提取
保证金手续。

3、已交保证金的留学人员因故取消出国计划，由国内推选单位出国留学主管 部
门在该《提取保证金证明表》“留学人员国内推选单位审核意见栏”内签署意见并 盖章,
在相应栏目粘贴《国家留学基金管理委员会保证金收款证明》原件,将本表寄 送国家
留学基金管理委员会美大事务部/欧亚非事务部，后续程序见以上第2 点。

三、《国家公派留学人员回国报到提取保证金证明表》邮寄地址和联系电话： 地

址：北京市车公庄大街9 号A3 楼13 层 国家留学基金管理委员会美大事

务部/欧亚非事务部邮编：100044；美大事务部电话：010-66093974，
传真：010-66093945；
欧亚非事务部电话：010-66093936，传真：010-66093929。



一、国家公派留学人员回国工作通知栏
祝贺您完成进修计划按期回国！ 请将由我驻外使领馆教

育（文化）处（组）负责人签字并加盖驻外使领 馆教育（文化）处（组）

公章的《留学回国人员证明》（教育部国际合

作与交流司制表）第一联复印件（概不收取原件）贴在该虚线框中：

二、学历学位证明
（请攻读硕士、博士学位留学人员提供留学院校学历学位证书复印件）



三、留学总结及学术成果报告要点

（如篇幅长，可另附）



四、留学人员国内推选单位审核意见栏

（请留学人员回国后首先向国内推选单位报到并交验护照） 本栏目由国内

用人单位公派留学主管部门填写并盖章,其它部门填写无效。

(本栏目不得空栏,否则无法办理提取保证金手续)

1、该留学人员所持护照有无有效的出国签证?

□有,签证有效期至年月日;

□无，签证已过期。

2、对留学人员回国后的工作安排及意见和建议（必须填写）：

经办人签字: 盖章:

办理时间: 年 月 日

3、地方政府主管部门公章

（西部地区人才培养特别项目、地方合作项目留学人员加盖）

经办人签字：盖章：

办理时间：年月日

五、请将所持护照的签证页和盖有全部中国边防出、入境章页

的复印件贴附此处



六、请将《国家留学基金管理委员会保证金收款证明》原件 贴

在下列虚框中（请本人保留《保证金收据证明》复印件）

七、请将身份证复印件帖在下列虚框中



八、请留学人员本人准确填写

姓名 性别 国外进修单位

出国日期 国内

单位回国日期

邮编 固定电话 （） 传真 （）

本人移动联系方式 本人电子信箱

户名

开户行及账号

保证金提取方式 □划转; □面取

注

意

事

项

1、划转——应写清楚户名、账号和开户银行。开户银行应具体到某个城市的某个支行。

2、面取——本人持身份证到交通银行北京阜外支行提取保证金。若委托他人提取保证金，受
托人应出具委托人亲笔签名的授权委托书、委托人身份证复印件和被委托人的身份证。

3、以上信息需认真填写，字迹要清晰工整，收款人信息要准确，所提供的银行账户应为常用的。

九、提取出国留学保证金证明 NO：

同志按照《资助出国留学协议书》的约定，已按期回国服务。请退还其出国前交存的 保

证金。

经办人：

审核人：

审批人：

年 月 日

国家留学基金管理委员会 秘书处


